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Nome
Indirizzo
Telefono
Fax
E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

*Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
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» Principali mansioni e
responsabilita
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responsabilita
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BUSSOLETTI MARTA

|

ltaliana

07/06/1982

30/09/2009 - in corso
GENERA SPA - Strada di Vagno, 15 — 05035 Nera Montoro (TR)

Servizi di Ingegneria — Progettazione e montaggio Impianti fotovoltaici e biomasse
Impiegata

Segretaria dell’Amministratore Delegato, Segreteria amministrativa, gestione
protocollo, centralino,relazioni con clienti , redazione documenti per gare di
appalto, gestione polizze assicurative, office, gestione della segreteria tecnica,
acquisto biglietti aerei e ferroviari, prenotazione alberghi e noleggio auto a
mezzo internet,gestione rifiuti, gestione pratiche sicurezza dipendenti,
inserimento Ordini, DDT fornitori e bolle in uscita, Gestione cassa contanti e
registrazione prima nota, quadratura carta di credito.

2007-2008

COMUNE DI NARNI- CONTRATTI DI COLLABORAZIONE

CIA UMBRIA - CONTRATTO DI COLLABORAZIONE PER PREPARAZIONE
DENUNCE DEI REDDITI

AZIENDA PUBBLICA COMUNE DI NARNI

RILEVATRICE PREZZ| AL CONSUMO ISTAT

RILEVARE PREZZI DI UN DETERMINATO PANIERE DI BENI OGNI MESE
INSERENDOLI IN UN DATA BASE

Per ulteriori informazioni:
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
» Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

+ Date (da - a)

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

« Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

s Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e
della carriera ma non
necessariamente riconosciute da
certificati e diplomi ufficiali.

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

*» Capacita di lettura
» Capacita di scrittura

» Capacita di espressione orale
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2000-2001
Diploma di GEOMETRA.

K

MATERIE TECNICHE E GIURIDICHE

GEOMETRA

POLITECNICO DEGLI STUDI AZIENDALI
CORSO: LAUREA SCIENZE AZIENDALI INDIRIZZO AMMINISTRATIVO VOTO

100110 o 7 r st <
MATERIE ECONOMICHE GIURIDICHE- MARKETING -ECC..

DOTTORE

CORSI EFFETTUATI PRESSO LISTUTO SUPERIORE PER GEOMETRI

CORSO DI EDUCAZIONE AMBIENTALE
CORSO DI LINGUA INGLESE I° LIVELLO
COSO CAD I° LIVELLO

CORSI EFFETTUATI G/ GENERA SPA
CORSO ADDETTO AL PRIMO

OCCORSO - CORSO ANTINCENDIO
ORSO DI QUALIFICA ADDETTO CONTABILE

ORSO CON ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE “LA SQUADRA” percorso
prmativo per la gestione delle relazioni in un team di lavoro

ITALIANO

INGLESE
Buono -
Scolastico

Scolastico

Per ulteriori informazioni:
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CAPACITA E COMPETENZE Buone capacita di relazione
RELAZIONALI Buone doti di leadership

Concretezza e orientamento al problem solving
Lavorare in team
Buone capacita di coinvolgimento

Vivere e lavorare con alfre
persone, in ambiente

multiculturale: occupanqo ppsti ir‘r Conduzione di gruppi
cui la comunicazione & Moderazione di situazioni conflittuali
importante e in situazioni in cui Determinazione, tenacia e motivazione nel portare avanti azioni intraprese e
essenziale lavorare in squadra nellintraprendere nuove attivita
(ad es. cultura e sport), ecc. Affidabilita
Creativita

Tali competenze sono state apprese durante il percorso di studio e lavorativo.

CAPACITA E COMPETENZE Ottima capacita di gestione e organizzazione
ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e
amministrazione di persone,

progetti, bilanci; sul posto i Tali capacita sono esito dei miei percorsi formativi scolastici e professionali.
lavoro, in attivita di volontariato
(ad es. cultura e sport), a casa,
ecc.

Pianificazione attivita
Coordinamento di persone

CAPACITA E COMPETENZE Uso corrente del PC e dei programmi Office, Go (open-surce)
TECNICHE Capacita di navigazione in Internet e uso di posta elettronica

Con computer, alfrezzature

= . L'acquisizione di tali competenze & esito di pratica personale e della seguente
specifiche, macchinari, ecc.

esperienze formativa.

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE AMANTE DELL'ARTE E DELLA MUSICA

Musica, scrittura, disegno ecc.

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE CORSO ADDETTO ANTINCENDIO, E CORSO PRIMO SOCCORSO

Competenze non
precedentemente indicate.

PATENTE O PATENTI B
ULTERIORI INFORMAZIONI

"Consapevole delle dichiarazioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall'art. 76
del D.P.R. 445/2000, dichiaro che quanto sopra corrisponde a verita. Ai sensi del D. Lgs. N. 196 del 30/06/2003, dichiaro, altresi, di
essere informato che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa e che al riguardo competono al sottoscritto tutti i diritti previsti dall'art. 7
della medesima legge”.
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